Verein fir Leibeslibungen 1874 Ginzburg e. V.

Arm-Wrestling Badminton - Dart - Gymnastik - Gesundheitssport - Handball - Kanu - Tanz - Tischtennis

ViL Giinzburg
1874 e.V.

Stellenausschreibung Geschaftsfiihrung (m/w/d)

Der VfL 1874 Giinzburg e.V. ist mit Gber 2.300 Mitgliedern und neun Abteilungen einer
der gréfRten und vielseitigsten Sportvereine der Region. Unser Verein verbindet Breiten-, Ge-
sundheits- und Wettkampfsport mit einem lebendigen Vereinsleben und einem starken eh-
renamtlichen Engagement.

Far die Weiterentwicklung unserer Vereinsstrukturen machen wir uns auf den Weg, um eine
moderne Vereinsverwaltung mit digitalen Prozessen und Ablaufen zu entwickeln. Um zukinf-
tig Vorstand und Abteilungsleitungen nachhaltig zu entlasten und die Geschaftsstelle als
zentrale Serviceeinheit auszubauen, suchen wir zum spatestens Januar 2027 eine enga-
gierte Personlichkeit als

Geschaftsfuhrung (m/w/d) in Teilzeit | ca. 15 Stunden pro Woche

Deine Aufgaben
Als Geschaftsfuhrerin bzw. Geschaftsfihrer bist du zentrale Ansprechperson fir die organi-
satorischen und administrativen Aufgaben des Vereins. Du arbeitest eigenverantwortlich und
stehst im engen Austausch mit Vorstand, Abteilungsleitungen und Ehrenamtlichen.
Zu deinen Aufgaben gehdren insbesondere:

e Organisation und Leitung der Geschaftsstelle

o Mitgliederverwaltung, Pflege der Vereinsdaten und Bearbeitung von Versicherungs-

fallen

o Unterstiitzung der Abteilungsleiter bei der Koordination der Ubungsleiterinnen und
Ubungsleiter
Unterstutzung bei Zuschuss- und Forderantragen
Unterstltzung der Hallen- und Sportstattenbelegung
Prifung von Abrechnungen, Zahlungsverkehr und Rechnungsbearbeitung
Offentlichkeitsarbeit und Vereinskommunikation
Vorbereitung, Organisation und Teilnahme an Sitzungen, Versammlungen und Ver-
anstaltungen
e Unterstltzung des Vorstands bei administrativen und organisatorischen Aufgaben
e Mitwirkung bei der Einfiihrung und Nutzung digitaler Prozesse und Werkzeuge
o Entwicklung neuer Ideen zur Weiterentwicklung des Vereins und seines Angebots

Dein Profil
Du arbeitest strukturiert, selbststéandig und behaltst auch bei vielfaltigen Aufgaben den Uber-
blick. Gleichzeitig hast du Freude an der Zusammenarbeit mit ehrenamtlich engagierten
Menschen.
Wir wiinschen uns:

» Kaufmannische Kenntnisse oder eine vergleichbare Qualifikation

e Sicheren Umgang mit moderner Birosoftware und digitalen Arbeitsprozessen

e Gute Kenntnisse in Microsoft 365

e Organisationsgeschick und eine selbststandige Arbeitsweise

o Affinitat zu Sport und Vereinswesen

o Eigeninitiative sowie Interesse an der Weiterentwicklung von Strukturen und Angebo-

ten
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Von Vorteil sind:
e Kenntnisse im Gemeinnutzigkeitsrecht und Vereinswesen
e Erfahrungen in der Buchhaltung und Kenntnisse in der Lohnbuchhaltung

Wir bieten
e Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit mit grolkem Gestaltungs-
spielraum

o Die Mdglichkeit, die Zukunft eines traditionsreichen Sportvereins aktiv mitzugestalten

o Flexible Arbeitszeitgestaltung im Rahmen der vereinbarten Wochenstunden

o Mitgestaltung von modernen digitalen Arbeitsprozessen und einer zukunftsorientier-
ten Vereinsverwaltung

e Zusammenarbeit mit engagierten Ehrenamtlichen und einem motivierten Vorstand

o Eine sinnstiftende Tatigkeit im Herzen des Vereinslebens

Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf deine aussagekraftige Bewerbung bis zum 30.11.2026 an:
geschaeftsstelle@vfl-quenzburg.de

VfL 1874 Giinzburg e.V.
Jahnstralie 4a
89312 Gunzburg

Werde Teil unseres Teams und gestalte mit uns die Zukunft des Sports und des Vereinsle-
bens in Glnzburg.
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